%' % CAMARA MUNICIPAL DE INACIO MARTINS
e ESTADO DO PARANA

ATO N.° 004/2022

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Inacio Martins, Estado do Parana, no
uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas por Lei, considerando o Artigo 31, inciso |,

alinea “a", do Regimento Interno;

- Considerando o afastamento em Licenca Especial do Unico servidor ocupante do
cargo de motorista do Poder Legislativo Municipal no periodo de 05/09/2022 a
04/10/2022;

- Considerando a possibilidade de que seja necessario o uso do veiculo oficial para

viagens e atividades no interesse do Poder Legislativo, RESOLVE

Editar o presente Ato estabelecendo normas de gerenciamento, uso e controle

do veiculo oficial, no ambito do Poder Legislativo Municipal, como segue:

Art. 1.° - O veiculo oficial se destina ao atendimento das necessidades de
servico e sua utilizagdo deve observar os principios que regem a Administragao
Publica.

Art. 2.° - O veiculo oficial somente podera ser conduzido por servidor do

Législativo ou vereador municipal devidamente habilitado.

Art. 3.° - A utilizagdo do veiculo oficial deve ser requerida pelo vereador ou
servidor devidamente habilitado nos moldes do ANEXO |, com antecedéncia minima

de 48 (quarenta e oito) horas, salvo motivo de urgéncia devidamente comprovada.

I- o requerimento devera ser escrito e sera apreciado pela Presidéncia no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas;

Il- a Presidéncia, desejando, podera se valer de pareceres juridicos, contabeis e
do controlador interno, conforme o caso;

lll- o requerimento escrito devera conter, obrigatoriamente, sob pena de

indeferimento imediato, as seguintes informagoes;

a) dia, horario e local da saida;

b) destino;

c) finalidade da viagem, com meng&o objetiva da miss&o institucional ou da finalidade
pﬂbliba a ser atendida com a mesma, mencionando, entre outros detalhamentos que o

caso exigir, 0 assunto, nome e cargo da pessoa com quem ira tratar;
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d) mencédo aos documentos com que pretende comprovar a finalidade publica da
viagem ou razbées que evidenciem a impossibilidade de fazé-lo por meios
documentais.

e) Previsdo de tempo de uso do bem;

Art. 4.° - Para os fins deste Ato, consideram-se documentos quaisquer materiais
capazes de subsidiar a andlise e decisdo do Presidente, tais como cartas, convites, e-

mails, fotografias, protocolos, declaragdes de presencga, entre outros

Art. 5° - As disposi¢des constantes do presente Ato aplicam-se igualmente as
viagens administrativas para outros Municipios, realizadas por servidores ou
vereadores, para as quais devera ser solicitado o veiculo diretamente, respeitadas as

normas ora estabelecidas.
Art. 6.° - O Departamento de Administragao é responsavel por:

I - receber as solicitagdes para utilizagao de veiculos e encaminha-las ao Presidente,

a quem cabe a analise de oportunidade e conveniéncia;

Il - manter sob sua guarda, os requerimentos, as autorizagbes expedidas, e copia do

controle de bordo do veiculo referente ao periodo de uso;

Il - organizar e manter atualizados os controles de abastecimento do veiculo;
Art. 7.° - Compete ao condutor do veiculo oficial:

I- quando da retirada do veiculo, preencher termo de responsabilidade
previamente elaborado nos moldes ANEXO Il no qual se responsabilizara civil,
administrativa e criminalmente pelo mesmo, inclusive perante terceiros, declarando o

estado em que 0 mesmo se encontra;

- atentar-se para que a utilizagdo do veiculo seja feita sempre segundo suas

caracteristicas técnicas e boas condigdes mecanicas e de conservagao;

- dirigir o veiculo de acordo com as normas e regras previstas na legislacao de

transito;

V- utilizar o veiculo para uso exclusivo em servigo, sob pena de responsabilidade;
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V- n&o entregar a outrem a diregdo do veiculo sob sua responsabilidade, exceto

em casos excepcionais devidamente justificados;
VI- o preenchimento do diario de bordo relatério, indicando:

a) quilometragem inicial e final do veiculo;
b) data, destino, horario de saida e de chegada

c) ocupantes

VIl - O preenchimento do Relatério de Viagem nos moldes do ANEXO Il quando do

retorno a sede e antes da entrega do veiculo;

§ 1.° - O condutor do veiculo oficial respondera administrativamente, criminalmente e
civimente pelas faltas que porventura venha a praticar e ficara sujeito ao

ressarcimento aos cofres publicos e terceiros pelos prejuizos causados.

§ 2.° - O condutor do veiculo no caso de multa de transito, sera notificado da
autuacdo, aplicando-se as disposicées da Lei 714/2014, quando podera
espontaneamente reconhecer a sua responsabilidade, indicando-se como condutor e

arcando com o pagamento da multa.

Art. 8.° - Constatada irregularidade na prestagdo de contas das despesas da
viagem, serdo, em expediente administrativo, liquidados os prejuizos sofridos pelos
cofres publicos, comunicando o interessado para que proceda o ressarcimento, sob

pena das medidas cabiveis.

Art. 9.° - Ao final do expediente, bem como nos dias e horarios em que néo
houver a utilizacdo do veiculo, o mesmo devera permanecer recolhido no
estacionamento da Camara Municipal, de onde saird somente com a autorizagio do

Presidente.

Paragrafo Unico - As chaves do veiculo ficardo guardadas em local préprio,

nas dependéncias da Camara Municipal de Inacio Martins
Art. 10 - Além das proibigdes previstas nas normas de transito, & proibido:

| - usar o veiculo oficial sem a devida autorizacao da Presidéncia;
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Il - guardar o veiculo oficial em garagem residencial, salvo motivo justo;

Il - usar o veiculo, sob qualquer pretexto, para fins particulares;

IV - usar o veiculo para deslocar-se, em horario de almogo, até a residéncia;

V - usar o veiculo em passeio, excursao ou trabalho estranho ao servigo publico.

VI - o fornecimento de carona a terceiros, que nao vereadores ou servidores desse
Poder Legislativo, salvo de pessoas expressamente autorizadas anteriormente, se for
o caso, por estarem referidas no requerimento formulado a Presidéncia;

VIl - o uso do veiculo oficial nos sabados, domingos e feriados, salvo para eventual

desempenho de encargos inerentes ao exercicio da fungdo publica.

Paragrafo Unico - O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o infrator as

sancbes de natureza disciplinar.

Art. 11 - O presente ato entra em vigor nesta data.

Inacio Martins, PR, 12 de setembro de 2022.
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