PREFEITURA MUNICIPAL DE INACIO MARTINS

ESTADO DO PARANA

LEI N.° 940/2019
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A Mesa Diretora da CAMARA MUNICIPAL DE INACIO MARTINS,
ESTADO DO PARANA, propds, o Plenario aprovou e eu, Prefeito Municipal,
sanciono a seguinte

LEI
CAPITULO |
DA CONCESSAQO

Art. 1.° - A critério do Poder Legislativo Municipal, devidamente
fundamentado o Ato, poderd ser concedido aos vereadores e servidores do
Poder Legislativo que se afastarem da sede do Municipio, para outro Municipio
desta ou outra unidade da Federacdo, em carater eventual ou transitorio,
diarias destinadas a indenizar as despesas com alimentacdo, estadia e
locomocgéo urbana.

§ 1.°- Em entendendo nao ser o caso de concesséo de diaria, podera, a
criterio do Poder Legislativo Municipal, devidamente fundamentado o Ato, ser
utilizado o regime de ‘Reembolso”, para fazer face as despesas com
alimentacao, hospedagem e deslocamento urbano.

§ 2.° - As diarias ou reembolsos somente poderéo ser praticados quando
o deslocamento do vereador ou servidor se der:

| - A servico ou em representagao do Poder Legislativo, inclusive para
participagdo em reunides previamente agendadas com autoridades do
Executivo, Legislativo ou Judiciario, Estadual ou Federal, para tratar de
assuntos de interesse do Poder Legislativo ou do Municipio de Inacio Martins;

Il - Em treinamento, participagdo em cursos ou eventos de capacitagéo
profissional, desde que no interesse do cargo ou funcdo ocupada, no caso de
vereadores, observado o exercicio de atividades ligadas diretamente a esfera
da atuagao parlamentar e ao interesse publico:
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lIl - Para comparecer ao Tribunal de Contas do Estado do Parana e
demais orgaos publicos que venham a fornecer subsidios aos integrantes do
Poder Legislativo, em suas atribuicdes tipicas exercidas na Camara Municipal
de Inacio Martins, e

IV - Quando em missdo oficial, representando o Poder Legislativo
Municipal.

CAPITULO Il
DO REQUERIMENTO

Art. 2.° - O Requerimento da DIARIA devera ser feito com antecedéncia
minima de 05 (cinco) dias, salvo urgéncia comprovada com anuéncia da
Presidéncia, mediante solicitagdo enderecada ao Presidente da Camara,
constando o nome e cargo do solicitante; o destino; as datas de saida e
retorno; o meio de transporte; o motivo da viagem e valor diario e valor total a
ser liberado, conforme modelo constante no Anexo | desta Lei.

Art. 3.° - O Requerimento de REEMBOLSO devera ser feito em até 05
(cinco) dias apos o retorno do servidor ou vereador a sede do Municipio, e se
dara mediante solicitagao enderecada ao Presidente da Camara, em que
conste o nome e cargo do servidor ou vereador; o destino; as datas de saida e
retorno; o meio de transporte, e o motivo da viagem e valor a ser reembolsado
de forma discriminada e valor total, conforme modelo constante no Anexo |
desta Lei.

Art. 4.° - No caso de o Requerimento da diaria ou reembolso se dar pelo
Presidente do Poder Legislativo, 0 mesmo deve ser dirigido a Mesa Diretora
para apreciagao.

Art. 5.° - Os Requerimentos de diaria ou reembolso deverdo estar
necessariamente instruidos:

| - Com comprovagdo do evento ou atividade a que o servidor ou
vereador se dirigiu ou dirigira, para que o Presidente/Mesa Diretora possa
analisar e decidir motivadamente;

[l - Com o nome da instituicdo promotora do evento, numero de CNPJ e
o valor da inscricao, quando for o caso, e ainda a data de inicio e término do
evento, bem como a justificativa da pertinéncia do mesmo para o cargo ou
fungcdo ocupada, nos casos de solicitagdo para participagdo em cursos ou
eventos de capacitagao profissional;
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[Il - Com notas fiscais das despesas realizadas no caso do reembolso;

§ 1.° - O ato de liberagao da diaria ou reembolso fica estritamente
vinculado ao interesse do Poder Legislativo Municipal, mediante decisao
exclusiva da Presidéncia, que podera requerer, conforme o caso, parecer de
unidade que entenda adequado.

§ 2.° - Na hipotese de o requerente ser o Presidente do Poder
Legislativo a decisdao da concessao da diaria ou reembolso cabera a Mesa
Diretora, que podera requerer, conforme o caso, parecer de unidade que
entenda adequado.

Art. 6.° - Na hipotese de o solicitante que receber a diaria deixar de
cumprir a atividade ou de comparecer no evento mencionado no Requerimento,
ou retornar a sede do Municipio em prazo menor do que o previsto para seu
afastamento, devera restituir ao erario os valores das diarias em intergalidade
ou proporcional, conforme o caso, no prazo maximo de 05 (cinco) dias com a
devida justificativa, sob pena de, ndo o fazendo, sofrer os descontos
correspondentes no proximo subsidio ou remuneragao, acrescido de juros e
corregcao monetaria.

CAPITULO Il

DOS CURSOS

Art. 7.° - A contratagdo de cursos e treinamentos por servidores ou
vereadores devera observar, dentre outros fatores:

| - O tempo e o ramo de atuacéo da instituicao;

Il - A relagao da formacédo do instrutor/palestrante com a especificidade
do tema;

Paragrafo Unico - Preferencialmente, deverao ser autorizadas diarias ou
reembolsos de despesas destinadas a realizagcdo de cursos e treinamentos
com escolas de governo, associagdes organizadas ligadas ao Poder Publico ou
instituicdes de renome no cenario estadual ou nacional, sempre observando as
necessidades e interesses do Poder Legislativo e do cargo ou fungéo ocupada.

Art. 8.° - Os casos omissos serdo decididos soberanamente pelo
Presidente ou Mesa Diretora, sempre observando a coeréncia e 0s principios
da razoabilidade e economicidade.
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CAPITULO IV
DAS DESPESAS INDENIZAVEIS E SUA LIMITACAO

Art. 9.° - A indenizagao referida nesta Lei destina-se & cobertura das
despesas de hospedagem, alimentagao e locomogao urbana.

Art. 10 - As indenizagbes de DIARIAS deverao seguir os valores
maximos constantes na Tabela Anexo Ill desta Lei, estabelecidos por
categorias de localidades e existéncia de pernoite.

§ 1° - Os valores poderdo ser regulamentados anualmente
considerando o teto maximo estabelecido nessa lei, €, em ndo o sendo, seréo
considerados vigentes os valores constantes do Anexo Il

§ 2.° - Os valores fixados nessa Lei, serdo reajustados anualmente por
Ato da Presidéncia, considerando-se como teto maximo a inflagado medida pelo
INPC - indice Nacuonal de Pregos ao Consumidor do ano anterior, ou outro
indice que venha substitui-lo.

§ 3.° - Qualquer alteragédo de valores que nao se restrinja a correcao
mencionada no paragrafo anterior, somente se dara mediante Lei

Art. 11 - As indenizagcbes de reembolso deverdo seguir os valores
maximos constantes no Anexo IV desta Lei, dividida por MODALIDADE DE
DESPESA, excluida a locomog&o urbana e interurbana, se ocorrer, que se dara
pelo valor da mesma.

§ 1° - Os valores poderdo ser regulamentados anualmente
considerando o teto maximo nessa lei estabelecido, e, em ndo o sendo, serdo
considerados vigentes os valores constantes do Anexo V.

§ 2.° - Os valores fixados nessa Lei serédo reajustados anualmente por
Ato da Presidéncia, considerando-se como teto méximo a inflagdo medida pelo
INPC - indice Namonal de Pregos ao Consumidor do ano anterior, ou outro
indice que venha substitui-lo.

Art. 12 - Fica fixado que, as despesas de viagens realizadas para
localidades igual ou abaixo de 80 km (oitenta quildmetros) de distancia do
Municipio, ou que tenham duracédo inferior a 06 (seis) horas, deverdo ser
indenizadas, havendo necessidade comprovada, pelo sistema de
REEMBOLSO, mediante a apresentacdo de documento fiscal ou recibo com
comprovacao do gasto, conforme disciplinado nesta Lei.
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Art. 13 - A indenizagdo sera paga ao vereador ou servidor por dia de
afastamento considerando a distancia do deslocamento, a existéncia de
pernoite, e o tempo de permanéncia afastado da sede, na forma desta Lei.

§ 1.° - Sera paga a DIARIA sem pernoite sempre que o deslocamento
nao implicar pernoite ou quando por qualquer motivo ndo houver custeio da
hospedagem pelo recebedor da diaria.

§ 2.° - Deslocamentos sem pernoite, pagos isoladamente, somente farao
jus a DIARIA em caso de afastamentos superiores a 06 (seis) horas.

§ 3.° - No pagamento das diarias serdo considerados individualmente os
dias com pernoite e os dias sem pernoite.

§ 4.° - A avaliagado quanto a necessidade ou ndo de pernoite no Ultimo
dia das atividades programadas para fins de pagamento de DIARIA, devera ser
feita pelo Presidente da Camara, no Ato do deferimento do pedido, e devera
considerar, dentre outros fatores, o horério previsto para término do evento ou
compromisso.

Art. 14 - Nao sera devido o pagamento de diarias quando o
deslocamento ndo exigir do servidor ou vereador a realizacdo de gastos com
deslocamento, alimentagao e hospedagem.

Art. 15 - Nos casos em que o deslocamento da sede constituir exigéncia
permanente para o exercicio do cargo ou, quando o deslocamento se der
dentro da mesma regido, assim entendidos municipios limitrofes, o servidor
néo fara jus a diarias, mas apenas reembolso, para as despesas realizadas em
todas as hipéteses em que nédo haja pernoite.

§ 1.° - Para os casos em que o deslocamento da sede constituir
exigéncia permanente para o exercicio do cargo ou ainda o deslocamento se
der dentro da mesma regido, o servidor fara jus a diarias apenas quando o
deslocamento exigir pernoite fora da sede.

Art. 16 - As despesas com locomogao interurbana, terrestre ou aérea,
serao pagas pela Camara Municipal, antecipadamente, mediante instrumento
adequado, sempre que necessaria a sua utilizagao.

§ 1.° - As aquisicdes de passagens deveréo ser realizadas pelo setor de
compras da Céamara Municipal, respeitados os principios da eficiéncia,
economicidade e legalidade, prevalecendo sempre o interesse publico sobre
qualquer outro;
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§ 2° - No Ato do deferimento do pedido, identificando que o
deslocamento ndo se dara por veiculo oficial, a Presidéncia devera determinar
0 encaminhamento de copia do Requerimento ao setor de compras ou a
Diretoria Administrativa da Camara, para as providéncias relativas a aquisicao
das passagens.

§ 3.° - As despesas com combustivel do veiculo oficial do Poder
Legislativo, eventualmente ocorridas antes do retorno & sede do municipio de
Inacio Martins serdo comprovadas por meio de Nota ou Cupom Fiscal, extraido
em nome da Camara Municipal, no qual constara, obrigatoriamente, o nome do
motorista, a placa e a quilometragem do veiculo, devendo o abastecimento
ocorrer somente em caso de necessidade.

§ 4° - As despesas com locomogao interurbana somente serdo
reembolsadas em casos excepcionais, devidamente justificado, e
necessariamente comprovadas por documento emitido pela empresa de
transportes, com observacao das datas de ida e volta.

§ 5.° - As despesas com pedagio para localidades onde nao houver
isengdo para veiculos oficiais serdo reembolsadas, desde que comprovadas
por documento emitido pela concessionaria da rodovia.

CAPITULO V
DAS DESPESAS NAO INDENIZAVEIS

Art. 18 - N&o serdo custeadas pela Camara Municipal, seja mediante
fornecimento de veiculo, disponibilizacdo de servidor, reembolso ou diarias:

| - Despesas de locomogédo com veiculo particular em viagens oficiais
considerando a existéncia de veiculo proprio do Poder Legislativo;

Il - Viagens relacionadas a participagdo em eventos de cunho partidario
ou contatos particulares partidarios do vereador;

Il - Viagens sem motivagao clara de interesse do Legislativo Municipal
ou do Municipio.

Art. 19 - Nao serdo reembolsadas pela Camara Municipal as despesas
com bebidas alcoodlicas ou de carater pessoal que ndo sejam relacionadas a
locomogao ou alimentagéo.

CAPITULO VI

DA PRESTAGCAO DE CONTAS
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Art. 20 - O vereador ou servidor ao retornar da viagem apresentara, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias, relatério circunstanciado das atividades
desenvolvidas durante o periodo de afastamento, na forma do Anexo V desta
Lei, nao estando obrigado a prestar contas referentes aos valores recebidos a
titulo de diarias, mas sim das atividades realizadas.

Paragrafo Unico - No dia util imediato ao vencimento do prazo para
prestagdo de contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, a Divisao
de Controle Interno oficiara diretamente ao responsavel, informando-lhe do
prazo final para fazé-lo.

Art. 21 - Todo Relatério de Viagem devera ser obrigatoriamente
individual, ndo sendo admitida co-autoria, devendo ser encaminhado ao
Presidente do Poder Legislativo.

§ 1.° - O Relatério de Viagem devera conter todos os detalhamentos
relativos ao deslocamento, tais como, transporte, datas e horarios de saida e
retorno, nome e cargo do beneficidrio, e ainda a forma de hospedagem,
quando pertinente.

§ 2.° - O Presidente analisara o relatério quanto ao atendimento aos
requisitos impostos por esta Lei, podendo valer-se de parecer das unidades
competentes, se assim desejar.

§ 3.° - A Presidéncia podera solicitar mais detalhamentos das
informagdes prestadas, estabelecendo novo prazo de 05 (cinco) dias para
tanto.

§ 4° - Se o responsavel pelo setor financeiro detectar qualquer
informacgao divergente ou inconsistente, devera informar a Presidéncia.

§ 5.° - A Presidéncia da Camara podera também, fundamentadamente,
contrariar a manifestacdo da unidade competente, se entender que ndo ha
divergéncia ou inconsisténcia nas informacdes prestadas no Relatério de
Viagem.

§ 6.° - Se houver discorddncia do setor financeiro quanto a
fundamentacdo da Presidéncia poderd encaminhar todo o processo ao
Controle Interno do Legislativo para andlise, parecer e providéncias
pertinentes.

Art. 22 - Os Relatorios de Viagem, quando relativos a cursos,
congressos, seminarios, treinamentos ou similares, deverao ser acompanhados
de atestado, declaracdo ou certificado de frequéncia que comprove a
participagdo no evento que motivou a viagem ou outro documento que

.
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certifique a presenca do beneficiario no evento, conforme solicitagao prévia,
sob pena de devolugao dos valores percebidos.

Art. 23 - O Relatério de Viagem, quando nao se referir ao que consta do
Artigo 22, devera sempre indicar as atividades desenvolvidas na auséncia do
Municipio.

Art. 24 - O servidor que nédo apresentar o “Relatério de Viagem” na forma
e no prazo estabelecidos nessa Lei ficara impedido de receber novas diarias
enquanto perdurar a irregularidade.

§ 1.° - Decorridos trinta dias apds o retorno do servidor ou vereador sem
que tenha sido apresentado o “Relatério de Viagem”, ou, apresentando esse for
entendido “irregular” ou “insuficiente”, sera obrigado o mesmo a restituir ao
Municipio as diarias recebidas, total ou parcialmente, na forma do Ato que
assim o determinar, podendo inclusive se dar a devolugdo mediante desconto
em folha de pagamento.

§ 2.° - Cabera a unidade de Controle Interno fiscalizar e controlar a
observancia do disposto no paragrafo primeiro.

CAPITULO VII
DA LIMITACAO ANUAL

Art. 25 - O limite para o custeio de viagens, ndo poderd exceder,
anualmente a 10 (dez) vezes o valor disposto na Categoria “A” do Anexo |l
desta Lei.

§ 1.° - A referida limitagdo devera contemplar todo e qualquer tipo de
indenizag¢ao de viagens relacionadas a atividade parlamentar, de capacitagéo e
de interesse do Legislativo, a titulo de alimentagédo, pernoite e locomocao
urbana, para vereadores e servidores.

§ 2.° - O limite anual da Presidéncia, considerando a sua funcao de
representagao institucional, podera ser de até 20 (vinte) vezes o valor disposto
na categoria "A" do Anexo Ill desta Lei.

§ 3.° - As indenizagbes excedentes ao limite estipulado neste artigo
deverao conter deliberacdo da Mesa Diretora, a qual devera decidir mediante
ato fundamentado que justifique a excepcionalidade da situacdo em caso de
aprovagao de pagamento.
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Art. 26 - Somente fard jus a nova diaria ou novo reembolso o vereador
ou servidor que tiver seu Relatério de Viagem devidamente aprovado, ou em
caso de devolugao, ter a mesma concretizada.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 27 - Aprovado o Relatério de Viagem ou ainda, devolvidos os
valores recebidos quando assim devido, serd procedida a conclusdo do
Processo de Prestagdo de Contas e seu devido arquivamento em local seguro.

Art. 28 - Constitui infragao disciplinar grave, punivel na forma das
normas legais, solicitar e receber indenizagdo de viagens, total ou parcial,
indevidamente.

Art. 29 - As despesas advindas da execugdo desta Lei poderdo ser |
objeto de auditoria do Controle Interno da Camara Municipal, conforme
cronograma proprio de trabalho ou por analise de oportunidade e conveniéncia,
ou ainda mediante denuncia formal recepcionada pela Controladoria Interna do
Legislativo.

Art. 30 - Os casos nao definidos nessa Lei deverdo ser decididos
soberanamente pela Mesa Diretora, sempre observando a coeréncia e os
principios da razoabilidade e da economicidade.

Art. 31 - As despesas decorrentes da execucédo desta Lei correrao a
conta de dotagbdes orgamentarias proprias.

Art. 32 - Fica Revogada a Resolugéo n.° 02/2010.

Art. 33 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal d Martins, em 21 de dgosto de 2019.

PUBLICADO ;
JORNAL HOJE CENTRO SUL

edicaio N L1 0 Fpagina. I

Data: \j‘ 318 1 N
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ANEXO |
FORMULARIO DE REQUERIMENTO PARA CONCESSAO DE DIARIA

Parte integrante da Lei n.° 940/2019

NOME:

CARGO:

DESTINO:

MEIO DE TRANSPORTE:

DATA DE PARTIDA:

DATA DE RETORNO:

OBJETIVO DA VIAGEM:

DATA E HORA DE INICIO DO EVENTO:

DATA E HORA DE TERMINO DO EVENTO:

NUMERO DE DIARIAS PRETENDIDAS:

Declaro para os devidos fins e sob as penas da lei, que as informagées acima
fornecidas, condizem com a realidade.

Inacio Martins, de de

SOLICITANTE

(...) Aprovo (...) Desaprovo | (...) Autorizo (...) Nao Autorizo
Inacio Martins, de de | Inacio Martins, de de

CONTROLADOR INTERNO PRESIDENTE da Camara Municipal

10
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Obs: Obs:

ANEXO I
FORMULARIO DE REQUERIMENTO PARA CONCESSAO DE REEMBOLSO

Parte integrante da Lei n.° 940/2019

NOME:

CARGO:

DESTINO:

MEIO DE TRANSPORTE:

DATA DE PARTIDA:

DATA DE RETORNO:

RELATORIO DA VIAGEM - DESCRICAO CIRCUNSTANCIADA DO |
CUMPRIMENTO DA FINALIDADE

(Anexar documentos comprobatoérios)

TOTAL DE DESPESAS REALIZADAS:

NATUREZA DAS DESPESAS | VALOR APROVADO
COMPROVADAS COMPROVADO

11
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VALOR COMPROVADO:

VALOR AUTORIZADO:

Declaro para os devidos fins e sob as penas da lei, que as informacgées acima
fornecidas, condizem com a realidade.

Inacio Martins, de de

SOLICITANTE

(...) Aprovo (...) Desaprovo (...) Autorizo (...) Nao Autorizo
Inacio Martins, de de | Inacio Martins, de de

CONTROLADOR INTERNO

Obs:

PRESIDENTE da Camara Municipal

Obs:

ANEXO Il

VALORES MAXIMOS PARA DIARIAS

Parte integrante da Lei n.® 940/2019

ITEM LOCAL

VALO DA DIARIA

Municipios
com distancia
A superior a 80
Km e inferior a
150 Km. da
sede.

Com Pernoite 250,00

12
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Municipios
com distancia
superior a 80
Km e inferior a
150 Km. da
sede.

Sem Pernoite

125,00

Municipios
com distancia
igual ou
superior a 150
Km. da sede.

Com Pernoite

350,00

Municipios
com distancia
‘igual ou
superior a 150
Km. da sede.

Sem pernoite

175,00

Para
afastamentos
fora do estado.

Diaria com acréscimo de até
100% sobre o valor da diaria

fixada no Item C

13
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ANEXO IV
VALORES MAXIMOS PARA REEMBOLSO
Parte integrante da Lei n.° 940/2019

ITEM LOCAL l VALO DA DIARIA
Municipios Hospedagem R$ 120,00
com distancia _

A igual ou| (porpernoite)
inferior a 80
Km da sede.
Alimentacgao R$ 50,00

(por refeicao)

Municipios Hospedagem R$ 150,00
com distancia
B superior a 80 (por pernoite)
Km e inferior a
150 Km. da
seds. Alimentacéo R$ 50,00

(por refeicéao)

Municipios Hospedagem R$ 150,00
com distancia .
c igual ou (por pernoite)
superior a 150
Km. da sede.
Alimentagao R$ 60,00

(por refeicao)

Para Até 100% sobre a diaria fixada

14
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D afastamentos Hospedagem no Item C
fora do estado.
(por refeicao)
Alimentacéo Até 100% sobre a diaria fixada
. no Item C
(por refeicao)
ANEXO V
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM PARA PRESTACAO DE
CONTAS
Parte integrante da Lei n.° 940/2019
NOME:
CARGO - B
DESTINO

MEIO DE TRANSPORTE
TIPO DE HOSPEDAGEM

DATA DE PARTIDA HORARIO DE PARTIDA
DATA DE RETORNO HORARIO DE RETORNO
QUANTIDADE DE DIARIAS | VALOR TOTAL RECEBIDO:
RECEBIDAS:

QUANTIDADE DE DIARIAS A |VALOR TOTAL A SER RESTITUIDO
SEREM RESTITUIDAS

RELATORIO DA VIAGEM - DESCRICAO CIRCUNSTANCIADA DO
CUMPRIMENTO DA FINALIDADE DA VIAGEM

15
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(anexar documentos comprobatérios)

Declaro para os devidos fins e sob as penas da lei, que as informacgées acima
fornecidas, condizem com a realidade.

Inacio Martins, de de

PRESTADOR DE CONTAS

(...) Aprovo (...) Desaprovo | (...) Autorizo (...) Nao Autorizo
Inacio Martins, de de | Inacio Martins, de de
CONTROLADOR INTERNO PRESIDENTE da Camara Municipal
Obs: Obs:

16
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