CAMARA MUNICIPAL DE INACIO MARTINS
ESTADO DO PARANA

PROJETO DE RESOLUGAO n.° 002/2026

SUMULA: “Dispde sobre a padronizacdo, identificagao,
expedicao, registro e controle de oficios emitidos no ambito

da Camara Municipal’.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Inacio Martins, Estado do Parana, no
uso das atribuicdbes que lhe confere o Regimento Interno, torna publico que o Poder

Legislativo Municipal aprovou e o seu Presidente PROMULGA a seguinte
RESOLUGAO

CAPITULO|
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1.° - A presente Resolugcdo disciplina a elaboracao, identificacdao, expedicao,
registro e controle de numeragao dos Oficios emitidos no dambito da Camara Municipal de
Inacio Martins, estabelecendo procedimentos padronizados para os Gabinetes

Parlamentares, Comissdes Legislativas e érgaos administrativos do Poder Legislativo.

Art. 2.° - Os oficios expedidos por Vereadores, Comissdes, Mesa Diretora, Presidéncia
e demais 6rgaos integrantes da estrutura administrativa da Camara Municipal constituem
documentos oficiais do Poder Legislativo e deverao ser elaborados utilizando o timbre oficial
da Camara Municipal.
§ 1.° - Os Vereadores, quando atuarem no exercicio do mandato parlamentar, utilizarao
exclusivamente os modelos oficiais de correspondéncia adotados pela Camara Municipal.
§ 2.° - A utilizacao do timbre oficial nao implica unificagdo da numeragao dos documentos,
sendo que esta sera observada de acordo com categorias e controles especificos previstos

nesta Resolugao.

Art. 3.° - Para os fins desta Resolugao, os oficios classificam-se em:
| - Oficios de Gabinete;
Il - Oficios de Comisséo, e

Il - Oficios Institucionais.

CAPITULOII
DOS OFICIOS DE GABINETE
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Art. 4.° - Os Oficios de Gabinete sdo aqueles expedidos individualmente pelos

Vereadores no exercicio do mandato parlamentar.

Art. 5.° - Os Oficios de Gabinete possuirdo numeracao propria, individualizada e
sequencial, sob responsabilidade do respectivo Gabinete Parlamentar.
§ 1.° - A numeracgao sera reiniciada a cada exercicio.
§ 2.° - A identificagdo dos documentos observara a nomenclatura "Oficio de Gabinete".
§ 3.° - O controle, arquivamento e registro dos Oficios de Gabinete serdao de responsabilidade

do respectivo Vereador.

CAPITULO Il
DOS OFiCIOS DE COMISSOES, PROCURADORIA DA MULHER, OUVIDORIA,
CONTROLADORIA INTERNA, PROCURADORIA JURIDICA E CONTABLIDADE

Art. 6.° - Os Oficios de Comissdao, sdo aqueles expedidos pelas Comissdes

Permanentes, Comissdes Temporarias-da Camara Municipal.

Art. 7.° - Cada um dos ¢rgaos tratados neste Capitulo mantera controle numérico
préprio de Oficios, independente das demais unidades administrativas e parlamentares.
§ 1.° - Quanto as ComissGes Permanentes, Procuradoria da Mulher, Ouvidoria, Controladoria
Interna, Procuradoria e Contabilidade, a numeragdo sera sequencial e reiniciada a cada
exercicio.
§ 2.° - No caso de Comissdes Temporarias a numeragao reiniciara a cada nova Comisséo
instituida.
§ 3.° - Quanto as Comissdes Permanentes, o controle, registro e arquivamento dos
documentos serao realizados pela Assessoria Legislativa das Comissées Permanentes ou
servidor designado para essa finalidade.
§ 4.° - Quanto aos demais érgaos, cada qual devera manter o seu préprio controle, registro e

arquivamento.

CAPITULO IV
DOS OFICIOS INSTITUCIONAIS

Art. 8.° - Os Oficios Institucionais sdo aqueles expedidos em nome da Cémara
Municipal por seus o6rgdos de direcdo superior ou ainda por determinagdo ou em

representacao desta.
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Paragrafo unico - Enquadram-se nesta categoria os documentos expedidos pela Mesa

Diretora e Presidéncia ou quem por eles designado.

Art. 9.° - Os Oficios Institucionais observardao numeragao Unica, sequencial e anual
para toda a estrutura administrativa da Camara Municipal.
§ 1.° - O controle, a distribuicdo da numeragdo e o arquivamento competem & Secretaria
Administrativa da Camara Municipal.
§ 2.° - O registro sera realizado pela Secretaria Administrativa ou por outro servidor

formalmente designado pela Presidéncia.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 10 - E vedada a utilizagdo de numeragao pertencente a categoria diversa daquela

correspondente a origem do documento.

Art. 11 - Os casos omissos e as duvidas surgidas na execucgéo dos procedimentos
estabelecidos nesta Resolugcdo serdo dirimidos pela Mesa Diretora, observadas as

normas do Regimento Interno da Camara Municipal e a legislag&o aplicavel.
Art. 12 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Inacio Martins',*". R, em 24 de julho de 2026.
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